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1. Zakladni adaje a avodni ustanoveni

Nézev organizace: Centrum pro zdravotné postizené déti a mladez — SRDICKO
Pravni forma: Ptispévkova organizace

Zrizovatel: Meésto Litoméfice, Mirové nam. 15/7, 412 01 Litoméfice
Adresa zafizeni: Litomérice, Predmésti, Revolucni 1845/30, 1846/32

Néazev détské skupiny: Détska skupina - JESLICKY

ICO: 70854165

Statutarni zastupce: Ing. Ivana Humlova

Kontaktni idaje: tel. (+420) 416 742 087, (+420) 734 587 051

E-mail: centrumsrdicko@centrumsrdicko.cz

Tento dokument upravuje provoz, podminky, vyuzivani a poskytovani sluzby péce o dité
v détské skupiné s nazvem ,Détska skupina — JESLICKY* v ramci Centra pro zdravotné
postizené déti a mladez — SRDICKO (déle jen ,,Poskytovatel“). Jedna se o soubor vnitinich
pravidel a opatfeni spojenych s poskytovanim sluzby. Upravuje vzdjemné vztahy mezi
Poskytovatelem sluzby DS-J a Pfijemcem sluzby, tedy détmi, zdkonnymi zastupci déti, popf.
osobami odpovédnymi za vychovu ditéte (dile jen ,, Pfijemce sluzby*), a to dle zékona
€. 247/2014 Sb., zdkon o poskytovani sluzby péce o dité¢ v détské skupiné ao zméné
souvisejicich zdkoni a souvisejicich predpisi. Tento dokument je v platnosti ode dne
zapoceti poskytovani sluzby péce o dité¢ v détské skupin€é s nazvem ,Détska skupina —
JESLICKY* (dale jen ,,DS-T*).

2. Popis sluzby

2.1. Podminky pro poskytovani sluzby
Sluzba DS-J je poskytovana formou péCe pro déti ve ve€ku od 18 meésici do 3 let véku
vdennim reZimu vcetné poskytovani stravovacich sluzeb po dobu pobytu ditéte
ve sluzbé DS - J. Sluzba DS-J je poskytovana na zdkladé zakona ¢.247/2014 Sb., zékon
o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné ao zméné souvisejicich zakonu
a souvisejicich predpist.

2.2, Charakteristika
V ramci sluzby DS-J v dennim reZimu jsou poskytovany ¢innosti spocivajici v pravidelné péci
o dit¢ ve v€ku od 18 mésicti do 3 let s umoznénim dochazky v rozsahu nejméné 6 hodin
denné v pracovnich dnech a v provozni dobé¢, vCetné nabidky poskytovani stravovacich sluzeb
v rozsahu bez dietniho omezeni po dobu pobytu ditéte v organizaci. Sluzba je poskytovina
mimo domaécnost ditéte v kolektivu déti, je zaméfena na zajiSténi potieb ditéte a na vychovu,
rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navyku ditéte.

2.3. Kapacita
Maximalni kapacita je 20 déti.
Nejnizsi pocet pecujicich osob v ramci DS-J €ini 3 pecujici osoby.



2.4. Vékova struktura
Déti ve véku od 18 mésicu do 3 let.

2.5. Cilova skupina
Déti, zpravidla ve véku od 18 mésicii do 3 let, majici dobry zdravotni stav, ktery dovoluje pobyt
v kolektivnim zafizeni, bez nutnosti uZivani 1ékli po dobu pobytu ve sluzbé DS-J, které jsou
s pfihlédnutim ke svému véku sobéstacné.

2.6. Provozni doba — doba poskytovani
V pracovni dny pond¢€li az patek od 6:00 do 16:00 hodin.
Poskytovatel si vyhrazuje z divodii organiza¢nich moZnost pteruSeni provozu nejdéle vSak na
15 pracovnich dnii v roce s tim, Ze o tomto zdméru bude ptijemce sluzby DS-J informovat
nejméné 90 dnti predem.

2.7. Denni rezim sluzby
6:00 — 8:00 hodin pfijem déti — volna hra (ze strany DS-J je v rdmci ranniho pfijiméani déti
provadén rannim filtrem s tim, Ze do sluZby mohou byt pfijaty déti bez
znamek nemoci ¢i znamek vyskytu paraziti)
8:00 — 8:15 hodin dopoledni svacina
8:15 - 10:30 hodin vychovné ¢innosti, pohybové aktivity, pobyt venku - realizace Planu
vychovy a péce
10:45 - 11:15 hodin obé&d
11:15 - 11:30 hodin vyzvedavani déti — ptiprava na odpocinek, spianek nebo klidové aktivity
11:30 - 13:45 hodin odpocinek déti, spanek nebo klidové aktivity, dle potieby ditéte
13:45 — 14:00 hodin odpoledni svacina
14:00 — 16:00 hodin vyzvedavani déti — ¢innosti a aktivity déti zaméefené predevsim na
hry, zajmové €innosti a pohybové aktivity déti

V pribéhu denniho reZimu se vZdy pted kazdym podavanim stravy provadi osobni hygiena,
piipadné se tikony osobni hygieny provadi dle aktualni potieby

Stanoveny zdkladni denni reZim muzZe byt pozménén v piipadé vyletii, exkursi, besidek,
détskych dni a jinych akci.

2.8. Podminky prijeti déti
Déti jsou do DS-J piijimany na zéklad¢ podani pozadavku o pfijeti, ktery posuzuje pracovni
skupina, a to na zdklad¢ aktualné platnych kritérii pro pfijeti. DEti jsou prijimény s ohledem
na kapacitu zafizeni, vé€k déti a s ohledem na uvolnovani mista po cely rok.

2.9. Divody neprijeti ditéte
- pokud nejsou splnéna kritéria pro pfijeti DS-J
- je-1i plna kapacita DS-J,
- pokud Zadatel neni v soucinnosti v rdmci prib¢hu jednéni o piijeti
- pokud ze strany Zadatele neni zajiSt€éna komunikace v ¢eském jazyku
- pokud jsou ze strany zadatele uvadény nepravdivé nebo netplné informace



2.10. Zahajeni poskytovani sluzby

Sluzba DS-J je zah4jena na zaklad¢ kladného vyjadieni pracovni skupiny, piipadné podepsani
smlouvy o smlouvé budouci, kterd se vaZze k terminu planovaného pfijeti a nasledného
podepsani smlouvy o poskytovani DS-J, vyplnéni vstupniho dotazniku, zplnomocnéni
k vyzvedavani ditéte, vyplnéni evidencniho listu ditéte, umoznéni nahlédnuti do ockovaciho
prukazu ¢i potvrzeni od praktického lékafe o tom, zZe se dit¢ podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim nebo, Ze je proti ndkaze imunni anebo, Ze se nemuzZe ocCkovani
podrobit pro trvalou kontraindikaci potvrzeni o zdravotnim stavu, souhlas se vstupem
do kolektivu od oSetfujiciho praktického 1ékafe pro déti a dorost, umoznéni nahlédnuti
do platného obcanského prukazu zdkonnych zastupct €i osoby odpovédné za vychovu ditéte,
piedlozeni relevantniho dokladu o wustanoveni osoby odpovédné za vychovu ditéte,
popft. ptedloZeni relevantniho podkladu v ramci ztotoznéni zdkonnych zastupci nebo osoby
odpovédné za vychovu ditéte a mista trvalého bydliSté. Po zahdjeni poskytovani sluzby DS-J
probiha adaptacni rezim, ktery je s ohledem na dité individualni. Zpravidla trva jeden meésic
a je realizovan na zakladé spole¢n¢ dohodnutého postupu se zdkonnymi zastupci ¢i osobou
odpovédnou za vychovu ditéte. Pfi vstupu ditéte do sluzby DS-J, obdrzi kazdé dité svoji
znacku, pod kterou je ukladano lozni pradlo, matrace od lehatka, oSaceni, ru¢nik, obuv
venkovni i backiirky. V ramci sluzba DS-J Poskytovatel kazdému ditéti poskytne rucnicky,
prikryvku, polStaf, povleCeni, prostéradlo, bryndacky, talife, hrnecky, ptibor. Zakonny
zéastupce nebo osoba odpovédna za vychovu dité vybavi vhodnym a bezpecnym oblecenim
véetné pyZidmka a obutim s ohledem k pobytu v DS-J i pobytu venku, taktéZ nihradnim
oblecenim, papirovymi kapesnicky a v ptipad¢ potfeby i dostatecnym mnozstvim plen ¢i
jinych dulezitych a vhodnych potieb, které jsou onaceny tak, aby mohly byt pfifazeny ke
konkrétnimu ditéti.

2.11. Ukonceni poskytovani sluzby ze strany poskytovatele

K ukonceni poskytovéini sluzby DS-J dochdzi na zaklad¢ smluvnich podminek a v dasledku
dovrSeni 3 let véku ditéte. Poskytovatel DS-J mlze dale odstoupit od smlouvy v pfipad¢, Ze
zékonni zastupci ¢i osoba odpovédna za vychovu ditéte zadvaznym zptisobem nebo opakované
porusuje Provozni fad a jednani k nipravé byla nedspéSnd. V piipad¢ zdvazného poruseni
Provozniho #4du Détské skupiny — JESLICKY, napf. vterminu smluvné dojednaném
neuhrazeni dhrady néakladt za sluzbu, kterd je stanovena Poskytovatelem dle aktudlnich
kritérii a neuhrazeni Uhrady za stravu, pokud je strava Cerpana, dojde k ukonceni smlouvy
okamZité, pii opakovaném porusovéani Provozniho ¥adu Détské skupiny — JESLICKY méné
zavaznym zpusobem dojde k ukonceni smlouvy k prvnimu dni nasledujictho kalendainiho
mesice od pisemného oznameni poskytovatele o odstoupeni od smlouvy v dusledku
opakovaného poruovani Provozniho fadu Détské skupiny JESLICKY.

Poskytovatel sluzby DS-J mtze odstoupit od smlouvy v piipade, Ze specifické potieby ditcte
piesahuji moZnosti provozovatele (napt. dit¢ chronicky nemocné, ¢i dité vyZadujici sluzby
piesahujici rimec moznosti DS-J, vyZadujici specialné pedagogické vzdélavani, apod.) ¢i dité
ma projevy neslucitelné s kolektivnim zafizenim.

Poskytovani sluzby DS-J mlze byt ukonceno z ditvodli uplynutim sjednané doby, po kterou
bude sluzba poskytovéana, nevyuZzivani sluzby po dobu delsi nez 2 mésice bez prokazatelnych
divodi, provozni diivody, které maji za nasledek neschopnost pokraCovat v provozu
(nedostate¢né kapacity technické, persondlni, finan¢ni) ¢i z divodu zaniku opravnéni
k poskytovani DS-J a evidence poskytovatelti DS-J na ministerstvu.



2.12. Stravovani

Stravovani je zajiSténo prostiednictvim vlastniho stravovaciho provozu s nabidkou béznych
pokrmt dle aktudlniho Jidelniho listku. Stravovani je realizovano formou dopoledni svaciny
v dob¢ od 8:00 do 8:15 hodin, obéda v dob¢ od 10:45 do 11:15 hodin a odpoledni svaCiny
vdobé od 13:45 do 14:00 hodin. Nabizené stravovaci sluzby, krom dietniho reZimu,
v rozmezi dopoledni svaciny, obéd, odpoledni svacina, jsou poskytovany na zakladé smlouvy
kazdému ditéti, které je pfitomno v dobé podavani stravy s vyjimkou déti, které z divodu
potravinovych alergie ¢i urcité intolerance a dietniho rezZimu maji omezeny rozsah piijmu
potravin ¢i napoju. Pfiprava pokrml a napojl je zajiStovana v rdmci stravovaciho provozu
v kuchyni a dalSich mistech k tomu urCenych. Po ukonceni piipravy je neprodlen¢
transportovana do vydejové kuchynky, ktera je umisténa vedle mistnosti, kde se stravuji déti.
Zde povéteni zaméstnanci porcuji jidlo, rozlévaji napoje a odnési détem na pripravené stoly
ke stolovani. Strava je urend k okamzité spotfebé. Ve vydejni kuchynce je k dispozici
vhodné nadobi a pfibory, které je pied vydejem umisténo v uzaviratelnych skiinkéch.
Po ukonceni pifjmu stravy urCeni zaméstnanci nadobi neprodlené umyji, osuSi a umisti
do skiin€k k tomu urcéenych.

Transport stravy a napoji je realizovan prostiednictvim transportnich vozikli a nddob k tomu
uréenych (varnice, pojizdné nerezové vodni elektrické lazné, apod.)

Organizace ma v ramci uskladiiovani, zpracovani a uvadéni pokrmti do ob¢hu od odbornika
zpracovany kritické body apostupy v ramci HACCP. Jidelni listek je sestavovan
dle vyZivovych norem a nutricnich hodnot, schvalovan l1ékafskym dohledem a s uvedenim
alergenti. V piipad¢ dietniho rezimu ditéte a na zdkladé¢ doporuceni od lékate, se piijemce
sluzby zavazuje k zajiS§téni vhodné stravy v rozsahu: dopoledni svacina, obéd a odpoledni
svacina po své linii, a to v souladu s platnou legislativou, pfi¢emzZ Poskytovatel sluzby DS-J
za kvalitu a nutricni hodnoty neruci. Ve sluzbé je v zdjmu ochrany zdravi déti zajiSténo
uchovani a podani stravy ditéti v souladu s poZadavky spravné hygienické praxe. Organizace
méa vytvofeny tym pro zavedeni kritickych bodi HACCP a podrobny popis moZnych
vyrobnich operaci, v¢etn¢ popisu vyrobkil teplé i studené kuchyné, diagramu vyrobnich
procest, analyzy nebezpeci a opatieni z toho plynouci. Zavedeno je méfeni teplot pokrmd,
zdznamy o dodrzovani postupit HACCP na tuseku skladl, v lednicich a mrazicich boxech.
Persondl v rdmci stravovaciho provozu ma zdravotni prikaz.

2.13. Pitny rezim
Pitny reZim je dodrzovan formou permanentni nabidky napojl, a to dle potfeb déti. Kromé
napoji, které jsou soucasti svacin a hlavniho jidla, maji déti po cely den k dispozici
pfipravené napoje v Cistych sklenénych dzbanech s uzavérem.
Druh napojii: ¢aj, kakao, malcao, Stava, pitna voda z kohoutku, mléko, dZus, apod.

3. Povinnosti Prijemce sluzby v pripadé prijeti ditéte

Dodrzovat Provozni fad DS-J.

Uzaviit smlouvu o poskytovani sluzby DS-J s Poskytovatelem a v piipadé
planovaného pfijeti do sluzby DS-J uzaviit smlouvu o smlouvé budouci o poskytnuti
sluzby DS-J s Poskytovatelem.

v Respektovat smluvni vztah uzavieny mezi Poskytovatelem a Pf{jemcem sluzby DS-J

AN



K dcelu poskytovani sluzby DS-J dat souhlas se zpracovanim, shromaZdovanim
apouzivanim osobni ¢i citlivé udaje ditéte, zakonnych zastupcii nebo osoby
odpovédné za vychovu ditéte ¢i osob uvedenych ve zplnomocnéni, a to v souladu se
zédkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nckterych zakond,
v platném znéni a dale v souladu se zdkonem ¢. 247/2014 Sb., zakon o poskytovani
sluzby péce o dité v détské skupiné a o zmeéné souvisejicich zdkona a souvisejicich
predpisi.

Dle smluvniho vztahu hradit dhradu nakladi za sluZzbu, kterd je stanovena
Poskytovatelem dle aktualnich kritérii a hradit dhradu za stravu, pokud je strava
cerpana.

Ptredavat dit¢ do sluzby zcela zdravé, bez znamek nemoci ¢i bez znamek vyskytu
parazitti.

Krom ur€eného a dojednaného rozsahu potieb pro dité s pecujici osobou sluzby DS-J,
nedavat ditéti do sluzby DS-J jiné potieby, vybaveni, pfedméty Ci pochutiny, které
nesouviseji s rezZimem a nastavenim sluzby DS-J, jako napf. mobilni telefony, tablety,
1éky, sladkosti, nevhodné hracky, aj.

V ramci ptijiméani déti do DS-J je zakonny zastupce ¢i osoba odpovédna za vychovu
ditéte, popt. osoba zplnomocnénid zakonnymi zastupci ¢i osobou odpovédnou za
vychovu ditéte povinna pfedat dité€ urcené pracovnici DS-J osobné v Satn¢€ DS-J.

Pti vyskytu pfiznakli onemocnéni v pribéhu poskytovani sluzby je Piijemce sluzby na
zékladé¢ oznameni poskytovatele sluzby povinen bezodkladné vyzvednout dité ze
zatizeni a zajistit dalsi zdravotni péci o dité.

PredloZit oCkovaci priikaz ¢i potvrzeni od praktického lékafe o tom, Ze se dité
podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, nebo Ze je proti ndkaze imunni, anebo
Ze se nemuze o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Dodrzovat ¢as urCeny k predavani ditéte, véetné denniho rezimu a zajistit, aby dité
bylo vyzvednuto nejpozdéji 5 minut pred ukonéenim provozni doby.

Predavani a vyzvedavani ditéte zajisti osobné, popiipadé opravnénou osobou
uvedenou ve zplnomocnéni, podepsaném zakonnymi zastupci ¢i osobou odpovédnou
za vychovu ditéte, které je vice jak 18 let, a mlze se prokazat platnym obCanskym
prikazem.

Nahlasit neprodlené veSkeré zmény ve zdravotnim stavu ditéte vcetné alergii
a piipadnych kontraindikaci.

Nahlasit neprodlené veSkeré zmény udaju tykajicich se ditéte ¢i kontaktnich udajt
zékonnych zéastupct nebo osoby odpovédné za vychovu ditéte (telefonni ¢islo, adresa,
atd...).

Vybavit dité¢ vhodnym, ¢istym a bezpecnym obleCenim vcetné pyZamka a obutim pfi
pobytu v DS-J i pobytu venku, taktéZ nahradnim obleCenim, papirovymi kapesnicky
a v pifipadé potieby i plen. Zajistit prani pyZamka po své linii.

Zajistit stravu pro dit¢ odpovidajici vyZivovym normam dle véku ditéte a napoje pro
dit¢ dle ReZimu dne, uvedeném v tomto Provoznim fadu a v zajmu ochrany zdravi
ditéte tuto stravu a napoje predavat do DS-J viditeln¢ oznacené, v obalech dle
hygienickych norem, v nezamrazené formé ve stavu ktery umoznuje ohfati hlavniho
jidla, a to souladu s poZadavky spridvné hygienické praxe stanovenymi piimo
pouzitelnym piedpisem Evropské unie v oblasti hygieny potravin a v souladu
s pravnimi predpisy upravujicimi Cinnosti epidemiologicky zavazné a to v piipadé, Ze
vzhledem k dietnimu reZimu neni smluvné dojednédno zajisténi stravy Poskytovatelem.
V piipad¢ vyuZivani nabidky stravy ze strany Poskytovatele sledovat Jidelni listek
véetné uvadénych alergeni a pfi rannim ptedani ditéte do sluzby DS-J diirazné
informovat zaméstnance DS-J o zajisténi, aby s ohledem na potravinovou alergii ¢i
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intoleranci, konkrétni pokrm, popf. napoj, nebyl ditéti v rdmci vydeje stravy v tomto
dni podavan.

Nepoustét do budovy cizi osoby a nevodit do budovy zvitata.

Zajistit komunikaci v Ceském jazyce.

4. Povinnosti Poskytovatele v pripadé prijeti ditéte

DodrZovat Provozni fad DS-J.

Mit uzavienou smlouvu o poskytovani sluzby DS-J s Pfijjemcem a v ptipadé
planovaného pfijeti do sluzby DS-J na zakladé opravnéni uzavtit smlouvu o smlouvé
budouci o poskytnuti sluzby.

Respektovat smluvni vztah uzavieny mezi Poskytovatelem a Piijjemcem sluzby DS-J.
Radné poskytovat sluzbu DS-J, spoivajici v hlidani a pravidelné pééi o dité, ktera je
poskytovana mimo domécnost ditéte v kolektivu déti a kterd je zaméfena na zajisSténi
potieb ditéte a na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navyki
ditcte.

Zajistit jednotnou stravu vcetné napoje dle denniho ReZimu dne, uvedeném v tomto
Provoznim ftadu, kterd odpovidd vyZivovym normam a dal$im platnym piedpisim
vztahujicim se na vyrobu, pfipravu, rozvoz, prepravu, znaceni, skladovani a uvadéni
pokrmii do obéhu, pravni piedpisy upravujici Cinnosti epidemiologicky
zavazné provozovani stravovaci sluzby v souladu s povinnostmi stanovenymi piimo
pouzitelnym ptredpisem Evropské unie v oblasti hygieny potravina v¢etné¢ akceptovani
systému kritickych bodi, a to v pfipad¢, kdy je dit€¢ ve sluzbé DS-J a pozadavek na
stravu je smluvné dojednan, krom vyjimky dietniho reZimu. Stravu déti v dietnim
reZimu uchovévat v samostatné lednici, pfed podavanim ohfat na poZadovanou teplotu
¢i zajistit odpovidajici formu podavani.

Stanovit ¢asteCnou uthradou nédklada dle aktudlnich kritérii, na zdklad¢ kterych je
v konkrétnim piipadé urena vySe uhrady ndkladi a déle stanovit thradu stravy
v ptipad¢ Cerpani.

Zpracovat a zajistit dodrZzovani rozpisu tydennich Cinnosti a planu vychovy a péce
o dité, rozvoje schopnosti, kulturnich a hygienickych navykt ditéte (dale jen ,,plan
vychovy a péfe*) se zamcfenim na formovani osobnosti ditéte a fyzicky a psychicky
vyvoj ditéte. Zabezpecit akceptovani zdkazu pouzivani vici détem nepiiméfeny
vychovny prostiedek nebo omezeni anebo takové vychovné prostiedky, které se
dotykaji dustojnosti ditéte nebo které jakkoli ohroZuji jeho zdravi, télesny, citovy,
rozumovy a mravni vyvoj.

Od doby pfijeti ditéte do DS-J do doby predani ditéte z DS-J zdkonnym zastupciim ¢i
osobé odpovédnou za vychovu, popt. osobé uvedenou ve zplnomocnéni, prevzit
odpovédnost za svétené dit¢ v piipad¢ zpusobeni Ujmy na zdravi, pokud k ni dojde
z ditvodt poruseni zdravotnickych, hygienickych nebo bezpecnostnich predpisti.

Dit¢ predat pouze zdkonnym zastupciim nebo osobé odpovédné za vychovu ditéte,
popt. osob¢é uvedené ve zplnomocnéni a v pfipadé, Ze dit¢ nebude, bez podani
vysvétleni, po ukoncéeni provozni doby vyzvednuto, ucinit dalsi kroky, tedy obratit se
na obecni ufad, ktery je podle § 15 zakona €. 359/1999 Sb. o socidln€ pravni ochrané
déti povinen zajistit ditéti neodkladnou pégi, piipadné se obratit na Policii CR - podle
§ 26 zdkona &. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich piedpistL.
Splnovat podminky a pozadavky pro poskytovani sluzby DS-J, dle zéakona
¢. 247/2014 Sb., zakon o poskytovéani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zmé&né
souvisejicich zakonu a souvisejicich predpist véetné podminek a pozadavki platné



legislativy ve vztahu s hygienickymi poZadavky na prostory a provoz.

v’ Vést evidenci déti, kterd obsahuje tidaje uvedené dle ust. § 11, zdkona ¢&. 247/2014 Sb.,
zékon o poskytovani sluzby péce o dit€¢ v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zékont a souvisejicich predpist.

v Mit uzaviené pojisténi odpovédnosti za jmu zpisobenou pii poskytovani sluzby péce
o dit¢ v détské skuping, tedy poskytovani sluzby DS-J.

v" Pii vyskytu pfiznakti onemocnéni u ditéte bezodkladné informovat zdkonné zéstupce
ditéte ¢i osobu odpovédnou za vychovu ditéte za ucelem predani dit¢ zakonnym
zastupciim ditéte nebo osobé odpovédné za vychovu ditéte, popt. osob¢é uvedené ve
zplnomocnéni k vyzvedavani ditéte, v ptipad¢ casové prodlevy v ramci predani zajistit
poskytnuti zdravotnich sluzeb.

v Chrénit veSkeré osobni ¢i citlivé tdaje déti, zdkonnych zéistupci nebo osob
odpovédnych za vychovu ditéte ¢i osob uvedenych ve zplnomocnéni, a to v souladu se
zékonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nckterych zakond,
v platném znéni, s tim, Ze tyto osobni udaje zpracovava, shromazd’uje a pouziva
vyhradné k icelu poskytovani sluzby DS-J.

v' Spliiovat veskeré technické poZadavky na stavby i hygienické poZadavky na prostory
a provoz, ato dle ust. § 14 a § 15, zakona ¢. 247/2014 Sb., zakon o poskytovani sluzby
péce o dité v détské skupin€ a o zmeéné souvisejicich zdkont a souvisejicich predpist.

v’ Zajistit, aby pecujici osoby splitovaly podminky beziihonnosti, zdravotni zptsobilosti,
odborné zpusobilosti, dosazeni veéku a svépravnosti, dle wust.§5, zdkona
¢. 247/2014 Sb., zakon o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupin€ a o zméné
souvisejicich zdkont a souvisejicich predpisi.

v' Mit opravnéni k poskytovéani sluzby DS-J byt evidovin v evidenci poskytovatelti na

ministerstvu a v piipadé ukonceni poskytovani sluzby DS-J zvefejnit nejméné

3 mésice pred zamySlenym ukon¢enim své ¢innosti.

DodrZzovat hygienické pfedpisy a dbat na dodrzovani hygieny i u déti.

Vést ucetni zaznamy tykajici se poskytovani sluzby oddélené od ostatnich ucetnich

zaznamd.
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5. Odpovédnost za péci a nalezity dohled

Péce a dohled nad détmi ze strany pecujicich osob sluzby DS-J je vykonavan v zdjmu
zajisténi bezpeci déti s akceptaci prav ditéte. PéCe a dohled je aplikovan v takovém rozsahu
a pfim&fené opatrnosti, aby déti nebyly nepfimétené¢ ohroZeny. PéCe a dohled vykonavaji
urcené poveérené pecCujici osoby. Poskytovatel neni odpovédny za nahodilou Gjmu v dusledku
ndhody v pfipadech, Ze nebylo moZzné nahodé€ zabrinit a nebyl dan k ndhod& ze strany
Poskytovatele podnét.

V pribéhu poskytovani sluzby DS-J jsou déti pfijatelnym zplisobem nabadany k pfimérené
opatrnosti. Pecujici osoby sluzby DS-J dbaji patfi€né opatrnosti s ohledem na rozumovou

a volni slozku (volni vlastnosti se projevuji napiiklad v samoregulaci chovani a jednani, tedy
rozvaznost, sebeovladani, sebekontrola, samostatnost, apod.) déti.

6. Plan vychovy a péce

V ramci sluzby DS-J je sestaven, uplatiiovan a respektovan Plan vychovy a péce, ktery



zohlediiuje v€kovou strukturu déti. Plan vychovy je realizovan zpravidla v dobé od 8:15
do 10:30 hodin formou individudlni, skupinové ¢i kolektivni prace, vychazeji z potieb
a z4jmu déti. Plan vychovy a péce je vyvésen na nasténce DS-J.

Péce o déti je realizovana prostfednictvim dkont dle individualnich potieb déti po celou dobu
pobytu déti v zafizeni.

Déti jsou rozdéleny po 6 az 7 do tiech skupin. Na kazdou skupinu pievazné dohlizi jedna
pecujici osoba.

6.1. Hra
Volna hra je zatfazovana v dob¢ pfijiméani déti a vyzvedavani déti, tj. zpravidla dopoledne
v dobé od 6:00 do 8:00 hodin, pfipadné po vychovném zaméstnidni a v dobé od 14:00
do 16:00 hodin.
Rizen4 hra je zafazovana v ramci vychovnych zaméstnani.
Podminky a vybaveni: dvé mistnosti celkem o velikosti 121,60 m2, dobfe vétrané, vybavené
hernimi prvky
Typ: volni i fizena
Frekvence: denné
Kontrola hernich prvki: pribéZnou kontrolu a ddrzbu hernich prvkl vykonavaji zaméstnanci,
ktefi pfimo pecuji o déti. Dezinfekce je zajiSténa uklizeckou jednou tydné.

6.2. Pohybové aktivity

Pohybové aktivity jsou realizovany zpravidla v dobé od 8:15 do 10:45 hodin.
Podminky a vybaveni: dvé mistnosti celkem o velikosti 121,60 m2, dobfe vétrané, vybavené
pomuckami na cvi€eni (ribstole, mice, odstrkdvala, Zinénky, Svédska lavicka, obruce, kuZely)
apod.)
Druh pohybovych aktivit: fizené pohybové aktivity

v’ zdravotné zaméfené cvieni a pribézné pohybové chvilky (vyrovnévaci, protahovaci,

uvoliovaci, relaxacni, apod.)

v pohybové aktivity s hernimi prvky
V piipad¢, kdy nemohou déti absolvovat pohyb venku (s ohledem na kvalitu ovzdus$i ¢i
nepfiznivym klimatickym podminkam), jsou zafazovany pohybové aktivity prostiednictvim
hernich prvki.
Frekvence: denné
Denné dostateCné zafazovani pohybu pfi fizenych spontdnnich hrich a pobytu venku
(s ohledem na kvalitu ovzdusi ¢i nepiiznivym klimatickym podminkam)
Doba trvani: 20 — 30 minut.

6.3. Hudebni ¢innosti
Hudebni ¢innosti jsou realizovany zpravidla v dobé od 8:15 do 10:45 hodin.
Podminky a vybaveni: zafizeni je pro tento ucel vybavené pomuckami na hudebni ¢innosti
(piano, hudebni néstroje, moZnost pusténi reprodukované hudby).
Konkrétni Cinnosti: déti se do rytmu pohybuji samostatné¢ ve dvojicich ¢i v kolecku za
doprovodu reprodukované hudby, zpévu nebo hry na hudebni nastroje
Frekvence: min. 1x tydné
Doba trvani: 20 - 30 minut

6.4.  Vyuziti snoezelenu
Vyuziti mistnosti snoezelen je realizovano zpravidla v dob¢ od 8:15 do 10:45 hodin.
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Podminky a vybaveni: specidlni, ktera je urCena k poskytnuti pozitivn¢ naladéného prostredi
pro ucely senzorické stimulace, relaxace, zklidnéni a proziti osobni zkusSenosti, kterd je
vybavena vodnim liZkem, svételnymi efekty, didaktickymi pomlckami a dal§simu
podnétnymi pomiickami, véetné prehravace k pousténi hudby a tématikou vodniho svéta.
Pobyt ve snoezelenu: snoezelen je podnétny ke stimulaci smysll, k odbourdvani rizikovych
projevil jedince, posileni schopnosti adaptace, socializace, ke sniZzeni poruch chovani,
pozornosti, nesoustiedénosti, k odbouravani impulzivity, k podpofe kognitivni a emocionalni
sloZky osobnosti, pfinasi nové zazitky a vjemy.

Frekvence: 1 x tydné

Doba trvani: 10 — 20 minut

6.5.  Cinnosti s interaktivni tabuli a interaktivnim kobercem MagicBoxem
Cinnosti s interaktivni tabuli a interaktivnim kobercem jsou realizovany zpravidla v dobé
od 8:15 do 10:45 hodin.

Podminky a vybaveni: mistnost o velikosti 55m?2, dobfe vétrand, vybavena interaktivni tabuli
s ptisluSenstvim a pfenosnym interaktivnim kobercem MagicBox.

Price s interaktivni tabuli a interaktivnim kobercem MagixBox:

v Interaktivni tabule je velka interaktivni plocha, ke které je pfipojen pocita¢ a datovy
projektor s dotykovym senzorem. Projektor promiti obraz z pocitace na povrch tabule a pies
ni lze prstem, specidlnimi fixy, nebo dalSimi néstroji ovladat pocita¢ nebo pracovat piimo
s interaktivni tabuli. Tabule je pifipevnéna piimo na sténu a s posuvnym stojanem lze
manipulovat nahoru a dolt dle drovné vysky jednotlivych uzivateli.

4 MagicBox je mobilni zafizeni, které se sklada s mobilni skiinky s interaktivnim
projektorem, malym pocitacem s Wifi a ozvucenim. Obraz je promitin na interaktivni
koberec, ktery je umistény na podlaze. UZivatelé se mohou tcastnit riznych her, omalovanek,
puzzle skladacek ¢i jinych aktivit, 1 kdyz stoji, kleci nebo leZi pfimo na projekcni plose. Ta je
pohodlnd, tepla a pro uZzivatele velmi piijemna. Diky umisténi pracovni plochy na zemi je
prace s MagicBoxem dostupnd i uZivatelim s vysokou mirou podpory, které po ni mohou
1ézt. Prace s MagicBoxem poméha kombinovat nékolik ¢innosti soucasn¢, napiiklad pohyb,
uchop, logické mysSleni, koncentraci, komunikaci atd. Elektronické pero, kterym se MagicBox
ovlada, zabavnou formou napomaha osvojit si spravny uchop.

Za pomoci interaktivni tabule a MagicBoxu maji déti moZnost rozvijet 4 oblasti - rozvoj
smysld, motoriky, rozumovych schopnosti a komunikacnich dovednosti. Pii praci
s interaktivni tabuli a MagicBoxem pecujici osoba zvoli vhodny nainstalovany vyukovy
a podnétny program ¢i prostiednictvim internetu online vhodny materiél (napt. hry, zpivanky,
fikadla, basnicky, omalovanky, dopliiovacky, poznavani barev, apod.) s ohledem
na individuélni moZnosti, schopnosti s dovednosti déti za ptihlédnuti k véku.

Frekvence: 1 x tydné

Doba trvani: 20 — 60 minut

6.6. Odpocinek
Odpocinek déti probihd vzdy v dobé od 11:30 do 13:45 hodin.
Podminky: samostatnd mistnost, kterd se v dopolednich hodinidch vyuzivd jako herna
a po ob&dé€ jsou ulozend lizka (lehatka) véetné polStart a prikryvek rozmisténa do prostoru
(pozn. lehatka jsou uklddana v uzaviratelnych skiinich v jednotlivych boxech k tomu
uréenych)
Frekvence: denné po obédé
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6.7. OtuZovani déti
K otuZovani déti je pfistupovano s ohledem zhodnoceni individudlnich potfeb a moZnosti
ditéte vzhledem ke zdravotnimu stavu na zékladé spoluprace se zdkonnymi zastupci ¢i osobou
odpovédnou za vychovu ditéte (aktudlni stav, pravdivé informace — nezatajovani faktu,
piedchazeni pfilisné starostlivosti ze strany zakonnych zastupcii, nepfimétené oblékani déti).
OtuZovani zdravotné oslabenych déti je provddéno pouze po domluvé se zdkonnymi zastupci
¢i osobou odpovédnou za vychovu ditéte.

6.8. Pobyt venku

Doba trvéni: zpravidla 1 hodinu az 1,5 hodiny dopoledne (s ohledem na kvalitu ovzdusi ¢i
nepiiznivym klimatickym podminkém)
Délka pobytu: zpravidla dopoledne v dobé¢ od 9:30 do 10:30 hodin
Pobyt venku muze byt zkridcen nebo zcela vynechdn pouze pfi nepfiznivych klimatickych
podminkach a pfi vzniku nebo moznosti vzniku smogové situace. V letnich mésicich se
provoz  prizpasobi tak, aby bylo moZzné pienést vychovnou Cinnost déti
do venkovniho prostfedi s moZnosti zastinéni v co nejveétsim rozsahu. V letnich mésicich se
¢innosti presouvaji co nejvice ven.
Podminky pobytu: povéiené osoby pred planovanym odchodem déti zjisti na webové strance
¢eského hydrometeorologického tustavu kvalitu ovzdusi. Podle stupné znecisténi (stupeni 3-5),
je pobyt zkracen, nebo se neuskutecni. V ramci pobytu venku se déti nikdy nenechévaji bez
dozoru. Za déti zodpovidaji pecujici osoby.
Mista pobytu:

vV mistech pfilehlé zahrady — venkovni hraci plocha:
Dle aktudlni potfeby moZnosti se pobyt venku uskuteCiiuje v mistech pfilehlé zahrady —
venkovni hraci plochy.
Pred planovanych pobytem v ramci venkovni hraci plochy povéfeny zaméstnanec otevie
(odemkne) venkovni hraci plochu a zkontroluje aktualni stav v¢etné piskoviste, hracich prvk,
popi. odstrani ptipadné necistoty.

v" Mimo areél organizace:
Pokud se pecujici osoby s détmi pohybuji mimo pftilehlé plochy, dbaji na to, aby déti
nepozivaly rostliny, jedovaté houby, apod. Vyhybaji se rizikovym mistlim, kde vznika riziko
nadmérného vyskytu klistat. DéEti jsou na vychazce vybaveny reflexnimi vestami (min. 2 na
skupinu).

7. Technické pozadavky na stavby a hygienické pozadavky
na prostory a provoz

Poskytovatel DS-J splnuje technické pozadavky na stavby a hygienické poZzadavky na
prostory a provoz v rozsahu zékona ¢. 247/2014 Sb., zédkon o poskytovani sluzby péce o dité
v détské skupin€é a o zméné souvisejicich zdkonl a souvisejicich predpisti, a to zejména
HLAVA III, DIL 1, ust. §14 a DIL 2, § 15. Sluzba DS-J je poskytovana v prostorach
a mistnostech, které jsou uzptsobeny tak, aby nedoslo k ohroZeni zdravi nebo Zivota a které
nejsou umistény v blizkosti zdroje hluku a zneciSténi ovzdusi, jez by negativné ovliviiovalo
provoz DS-J. Poskytovatel zajistuje splnéni hygienickych pozadavka na prostory a provoz
sluzby DS-J pro vnitini a venkovni prostory, zejména mistnost pro denni pobyt a odpocinek
déti, Satnu, hygienickd zafizeni, stravovani, uklid a nakladani s pradlem upravené provadécim
pravnim predpisem.
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7.1.  Prostorové podminky vcetné pozadavki na hygienicka zarizeni
Prostorové podminky vcetn¢ poZadavki na hygienicka zafizeni sluzby DS-J jsou v souladu
s vyhlaskou ¢. 410/2005 Sb., vyhlaSka o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz
zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych.

Pro poskytovani sluzby slouzi 2 mistnosti formou herny a loZnice o celkové plose 121,60 m?,
které jsou dostatecné prostorné a piizpusobené k ucelu poskytovani sluzby. Vybaveny jsou
odpovidajicim nabytkem vcetné lehatek s pevnou oporou zad k odpolednimu odpocinku déti.
Prostor pro skladovéni lehatek, matracek a lizkovin umoznuje fadné odvétravani. Luzkoviny
a matracky déti jsou oznacena konkrétni znackou ditéte a ukladany oddé€lené tak, aby se
vzajemn¢ nedotykaly. Kazdé dit€ ma k dispozici individudlné ptidélené oznacené lizkoviny.

Toalety a umyvarny s ohledem na vék déti nejsou déleny podle pohlavi. Jedna se o 2 détské
toalety a 1 toaletu velkou vcetné sedmi no¢nicki, 4 mala détska umyvadla, 1 velké umyvadlo
(vySka horni hrany nepiekracuje 43 cm nad podlahou), 1 sprchovy kout (déti mohou do
sprchového koutu vstupovat bez cizi pomoci) a 1 vylevka. Mydlo v umyvarné je
v davkovacich a ru¢niky, které jsou umistény tak, aby se nedotykaly, ma kazdé dit¢ sviij na
své znacce. Kazdé umyvadlo a sprcha, kde je zajiStén piivod pitné teplé i studené vody, je
opatfeno pouze jednim vytokem napojenym na centrdlni misici baterii, s teplotou vody
nepresahujici 45°C. Stény na toaletach a v umyvéarn¢ jsou nejméné do vyse do 1,5 m obloZeny
keramickymi dlazdicemi a jsou snadno dezinfikovatelné. Personalu slouzi oddélené socialni
zafizeni s umyvadlem a sprchou.

7.1.1. Vybavenost vydejové kuchyiky vcetné funkce
Umyvadlo, dvoudiez, 2 lednicky, mycka, mikrovlnna trouba, kuchynski linka, odkladaci
plocha, davkovac¢ na mydlo, drzak na papirové role, naslapny odpadkovy kos.
Vydejny kuchynka je propojend s hernou dveimi a okénkem. Vydajovd kuchyika slouzi
pfepravuje v extra uréené termo-nadobé. Caj i veskera strava véetnd pomazanek pfipravuje
kuchaika, v kuchyni. Zaméstnanci Poskytovatele ve stravovacim provozu maji zdravotni
prikazy.

7.1.2. Teplota vzduchu a vytapéni

Vytapéni v ramci sluzby DS-J je zajisténo prostiednictvim topnych téles (radiatorti) formou
centrdlntho vytapéni — dodivky tepelné energie - napojeného na centridlni vytopnu
v Litomé&ficich. V ramci vytapéni je mozZna regulace vnitini teploty formou termostatu. Kryty
na radiatorech jsou ve vSech prostorach. Herna, loZnice a Satna — udrZovéna teplota min. 20
°C, opt. 22 £2°C, max. 28°C, pokud d¢ti cvici, mistnost se piedem kratce a intenzivné vyvétra
na teplotu 18 °C, toalety a chodby udrZovana teplota kolem 20 °C, opt. 22 £2°C, max. 28°C.
Orientacni kontrola teploty vzduchu v prostotich s pobytem je zabezpecena pomoci
nasténnych teplomérd. V piipad¢ poklesu teploty vzduchu ve tiech dnech po sob¢ jdoucich
pod 18°C, nebo poklesu v jednom dni pod hodnotu 16 °C by byl provoz zastaven. V piipadé
pfedpokladu naméfeni vysledné teploty vyssi nez 31 °C je zajiSt€éno opatieni za ucelem
omezeni vysokych hodnot. Pfi extrémnich venkovnich teplotich, kdy venkovni teplota
vzduchu presahuje teploty vyzadujici opatieni za ucelem omezeni hodnot, lze vyuZivat
klimatizaci.

Kontrola teploty vzduchu v prostorich s trvalou ¢innosti je zajiSténa nasténnymi teploméry ve
vysce 1,2 az 1,5 m nad podlahou na vnitini stran¢ mistnosti. Za kontrolu teploty vzduchu
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zodpovidaji zaméstnanci, ktefi pecuji o déti.

7.1.3. Odvétravani mistnosti v€etné hygienického zarizeni
Odvétravani v ramci sluzby DS-J je zajisténo dostatecné piirozené nebo nucené vétrani vcetné
dostate¢ného vytdpéni s mozZnosti regulace vnitini teploty.
Pobytové mistnosti pro déti véetné toalet, umyvarny a Satny, jsou vétrany piirozenou formou
— tedy otevienymi okny. Pro vétrani pobytovych mistnosti se klade zietel kratkodobé
aintenzivni vétrani v dobé, kdy décti nejsou v dané konkrétni pobytové mistnosti,
a to nékolikrat denné, zejména rano pied pfijimdnim déti do sluzby, v dobé, kdy jsou
dopoledne déti na vychazce venku, pied uloZenim k odpolednimu spanku, po odpolednim
spanku. Vétrdni je zajiSt€éno a pobyt déti venku se fidi dle aktudlniho stavu ovzdusi
dle Ceského hydrometeorologického tstavu, ktery se kazdodenné sleduje na piisluiné webové
strance. V pobytovych mistnostech mozno v letnich mésicich vyuZzit stropni ventilatory c¢i
klimatizace. V dob¢ nepfiznivych meteorologickych podminek, v piipadé Spatné kvality
ovzdusi je vétrani omezeno i uplné€ zruseno.
Prostor skladu na lehatka je odvétravan formou nuceného vétrani prostfednictvim otevienych
oken. Toalety, Satna a sprcha zaméstnancti, tklidova komora a sklady na potraviny jsou
odvétravany nucenou formou, tedy prostiednictvim vzduchotechniky.
Prostory kuchyné jsou odvétravany prostfednictvim otevienych oken, na kterych jsou
umistény sité¢ proti hmyzu, déle prostiednictvim vzduchotechniky a v letnich mésicich lze
vyuzit stropni ventilatory.

7.1.4. Osvétleni

Osvétleni je zcela v souladu s vyhlaskou ¢. 410/2005 vyhlaska o hygienickych pozadavcich
na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych.
V prostorach DS-J je vyuzivano denni, um¢lé a piipadné sdruzené osvétleni v zavislosti na
jejich funkénim vyuZiti v souladu s normovymi hodnotami. V prostorach urCenych k trvalé
¢innosti déti je zajisténo vyhovujici denni osvétleni. Plastova okna jsou opatfena Zaluziemi,
které plni funkci regulace denniho svétla, zejména v dasledku piimého slunec¢niho svétla
v prostorach, kde by mohlo vyvoldvat nadmérné jasové kontrasty. Umélé osvétleni je
zajisSténo osvétlenim smér shora zafivkami v souladu s platnou legislativou a vysledky méfeni
odpovidaji hodnotam CSN a EN.

7.1.5. Pitna voda
Zatizeni je napojeno na hromadné zasobovéani pitnou vodou z vodovodniho fadu obce
Litoméfice. Tepla uZitkova voda je zajiStovana centrdlnim externim dodavatelem v ramci
obce Litomeétice. Na 1 dit€¢ je k dispozici vice 60 1 pitné tekouci vody na den. Kvalita
dodavané pitné vody splnuje poZadované limity dle vyhlasky 252/2004 Sb., kterou se stanovi
hygienické pozadavky na pitnou a teplou vodu a Cetnost a rozsah kontroly pitné vody, ve
znéni pozdéjsich predpist.

7.1.6. Dvere
Zasklena dverni kiidla jsou opatifena bezpecnostni folii s certifikdtem. Spodni tretina
dveri je vzdy plna. Vzarizeni jsou téZ protipozarni dvere (kaZdoro¢ni kontrola
provozuschopnosti).
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7.1.7. Okna
Plastova okna s pétikomorovym systémem a se zasklenym termoizolacnim trojsklem. Prostup
tepla celym prvkem ma hodnotu Uw=0,9 W/m2K. Okna jsou jednokiidlova, dvoukiidlova,
trojkiidlova, otvirava, sklopna ajejich kombinace. Profily jsou vyztuzené podle potieby
1,5mm - 3mm silnou ocelovou pozinkovanou vyztuhou.
Okna pouzivana k zajisténi vétrani jsou vybavena sitémi proti hmyzu.

7.1.8. Podlahové krytiny
V prostorach jsou podlahové rytiny z PVC a ¢astecné je podlaha pokryta kobercem (z divodu
ochrany déti pfed prostydnutim) — déti si na koberci hraji (lezou) a cvic¢i. VSe je snadno
Cistitelné, s moznosti hygienického oSetfovani. Kritickd mista zajiSténa v rdmci bezpecnosti
a prevence pied uklouznutim a padem.

7.1.9. Venkovni hraci plocha — zahrada

Venkovni hraci plocha — zahrada pfimo u budovy, kde je poskytovéina sluzba SD-J, je zcela
oplocena. Pozemek je CasteCné travnaty se vzrostlymi stromy a ¢astecné pokryt multifunkcnd,
bezpecnostni litou hraci plochou s povrchem SmartSoft s prvky dopravniho hfiSt€. V ramci
venkovni hraci plochy jsou rozmistény dievéné a jiné hraci prvky, u kterych je zajisStovana
béZzna vizualni kontrola, provozni kontrola a kaZdorocn€ odbornd technickd kontrola
od externi odborné firmy. Na zahrad¢ jsou umisténa détska piskovisté s plachtou na zakryti.
Vyména pisku nebo odbér pevnych vzorkil za icelem analyzy stavu je kaZzdorocné zajistovan.
Pti volbé rostlin a dfevin vysazovanych na pozemky v aredlu zatizeni pro venkovni pobyt déti
je zohlednéna ochrana zdravi déti. Rostliny, travnaté plochy a dfeviny jsou fadné udrZovany.
Pro ddrzbu je uzivana voda I. jakosti odpovidajici ¢eské technické normé upravujici jakost
vody pro zavlahu. Vramci piilehlé zahrady - venkovni hraci plochy je povinnosti
zaméstnancl Poskytovatele dodrzovat Provozni fad.

7.1.10. Dalsi informace tykajici se bezpecnosti

Poskytovatel zabezpecuje prostfednictvim externich odbornych firem a dle platnych provozné
technickych norem veskeré revize ¢i prohlidky hromosvodl, elektroinstalace,
elektrospotiebicli, vytaha, elektrickych zafizeni a elektrospotfebicli, signalizace
bezpecnostniho systému, vzduchotechniky, stropni ventilace, klimatizace, zahradnich
a telovychovnych prvka ahasicich pfistrojii v€etné kontroly protipozarnich opatieni aj.
Zamégstnanci jsou proSkolovani pro pouZziti elektrickych spotiebic¢t. Pfi praci s pfistroji
a technickym vybavenim musi zaméstnanci postupovat podle piislusnych navodu.

2 Ve

8. Zpiisob zajisténi vymény a skladovani pradla
8.1. Vyména pradla

Lizkoviny jsou ménény nejméné jednou za 3 tydny, v piipad¢ potfeby ihned. Latkové
rucniky jsou ménény 1 tydné, v piipadé€ potreby ihned.
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8.2. Prani pradla
Prani pradla a jeho suSeni a fadné ukladani zajiSt'uje Poskytovatel sluzba DS-J svépomocné.
K prani a suSeni pradla je Poskytovatel vybaven vhodnymi spottebici. Pfi prani jsou uZivany
vhodné praci prasky a avivaze dle Dezinfek¢niho fadu.
Pouzité loZzni a osobni pradlo se uklada do vhodnych omyvatelnych a dezinfikovatelnych
transportnich obalii, které zabranuji kontaminaci okoli necistotami z pradla. Pti veskeré
manipulaci s pradlem je Cisté pradlo udrzovano zidsadné oddélené od pradla pouZzitého. Obaly
jsou vhodné k prani, omyvatelné a dezinfikovatelné.
Pouzité pradlo v obalech se skladuje ve vyclenéném prostoru.
Cisté luzkoviny se skladuji v samostatnych &istych uzaviratelnych skiinich uréenych
vyhradné k témto tceltim.

9. Uklid, dezinfekce a ti¥idéni odpadii

9.1. Uklid
Uklid v prostorach sluzby DS-J se, krom dalgich tkonti ve véci zajisténi &istoty a potadku,
provadi:

v’ denné setienim vSech podlah a povrchi na vlhko, u koberct vy¢isténim vysavacem,
denn¢ vynaSenim odpadkd, a to dle vnitfniho ptfedpisu o stanoveni systému
shromazd’ovani, sbéru, tfidéni, vyuzivani a odstranovani komunalnich odpada
v organizaci

v’ denné za pouZiti ¢isticich prostiedki s dezinfekénim G¢inkem umytim umyvadel,

a zéchodl a no¢nicki

nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych Casti stén hygienického zatizeni

a dezinfikovanim umyvéren a zichodi

nejméné dvakrat roéné umytim oken véetné ramd, svitidel a svételnych zdroja,
nejméné dvakrat ro¢né celkovym tklidem vSech prostor a zafizovacich predmétd,
malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v piipadé¢ potieby Cast&ji

pravidelna udrzba nuceného vétrani nebo klimatizace a ¢iSt€énim vzduchotechnického
zatizeni je zabezpecCena podle ndvodu vyrobce nebo dodavatele.

<

AN

9.2. Dezinfekce
Dezinfekci rukou provadi zaméstnanci po manipulaci s biologickym materidlem (v piipadé
vymény plen, zajiSténi osobni hygieny déti, apod.) Dezinfekce je déale oSetiena
dle Dezinfekéniho fadu.

9.3. Dezinsekce a deratizace
B¢zné ochranna dezinsekce (odhmyzovani) a deratizace (hubeni hlodavct v uzaviené budové)
se provadi v ramci celého zafizeni podle potieby odbornou formou.

94. Odpady
Veskery odpad je tfidén a z prostor sluzby DS-J denné odstranovan. Problematiku odpadu
upravuje vnitini pfedpis organizace, ve kterém je stanoven systém shromazd’ovani, sbéru,
tiidéni, vyuzivani a odstraiovani komunalnich odpadt v organizaci.
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10. BezpecCnostni opatieni, poZarni ochrana

KaZdy zaméstnanec je povinen dbat na osobni bezpecnost a bezpecnost Ptijemct sluzby DS-J
s dirazem na zajiSténi preventivnich opatieni.

Zameéstnanci Poskytovatele 1 Pi{jemci sluzby jsou povinni chranit majetek organizace
provozujici sluzbu DS-J a majetek sviij i ostatnich osob pfed poSkozenim a ztratou. Véci je
tieba ukladat na stanovena mista. Za volné€ odloZené véci DS-J neruci.

10. 1. PozZarni ochrana
Pozarni ochranu provadi externi firma. V prostorich jsou evakuacni plany, akceptovina
pozarni poplachova smérnice véetné ustanovenych pozarnich hlidek. Kazdoro¢né je provadén
cviény pozarni poplach. V prostorach rozmistény hasici pfistroje, které jsou kazdorocné
kontrolovany externi firmou vcetné¢ kontrol pozarniho vodovodu a piislusenstvi. V celém
objektu v¢etné venkovni plochy je zdkaz kouteni. Zamé&stnanci Poskytovatele jsou proskoleni
v oblasti BOZP a PO.

11. 2. Bezpecnostni opatieni
Do budovy, kde je poskytovéana sluzba DS-J je umozZznén vstup pouze détem, které vyuZzivaji
sluzbu DS-J, jejich zakonnym zastupciim ¢i osobam odpovédnym za vychovu déti a osobam
uvedenym ve zplnomocnéni k vyzvedavani déti. K tomuto ucelu je nainstalovan videotelefon.
Jiné osoby jsou vpustény pouze v konkrétnich piipadech a na zaklad€ souhlasu vedeni. Cizim
osobam ¢i zvitatim je vstup do budovy zakazan.

12. Postup pri trazu ditéte, zhorseni zdravotniho stavu ditéte, prvni
pomoc, vedeni lékarnicky

Pecujici osoby ve sluzby DS-] maji za povinnost ¢init takové preventivni bezpecnosti
kroky, které predchazeji iraziim déti i pripadnému ohroZeni zdravotniho stavu déti.

12.1. Uraz ditéte
V piipad¢ drazu ditéte je peCovatelka povinna poskytnout prvni pomoc. V piipadée, Ze
vyhodnoti uraz tak zavaznym, Ze vyzaduje odborné l€kaiské vySetfeni, neprodlen¢ lékare
kontaktuje, popt. zajisti transport dité¢te do zdravotnického zafizeni. Poté informuje
neprodlené zakonného zastupce ditéte ¢i osobu odpovédnou za vychovu ditéte vcetné vedeni
organizace.

12.2. Evidence a registrace trazu ditéte
V knize drazii se eviduji vSechny urazy déti, ke kterym doSlo pfi Cinnostech b&hem
poskytovani sluzby DS-J.

12.3. ZhorsSeni zdravotniho stavu ditéte
V piipadé¢ nihlého onemocnéni ditéte ve sluzby DS-J (vysokd teplota, horecka, priijem,
zvraceni) je neprodlené informovin zikonny zastupce ditéte nebo osoba odpovédna
za vychovu ditéte. Ditéti je umoznén klidovy rezim, idealn¢€ na co nejméné rusném miste.
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12.4. Lékarni¢ka prvni pomoci
V prostorach sluzby DS-J jsou umoZnény podminky pro vcasné poskytnuti prvni pomoci
véetné vybavené lékarniCky a vnitintho predpisu Piiru¢ky prvni pomoci, dle které je

postupovano. Vybaveni 1€karnicky je prabéZné kontrolovéan a dopliiovano s ohledem na dobu
expirace.

13. Zavérecna ustanoveni

Seznameni se s timto Provoznim fddem a jeho dodrZovani je zavazné pro vSechny pecujici
osoby DS-J i zaméstnance organizace a Pi{jemce sluzby DS-J.

Provozni fad je ptistupny na internetovych strankach organizace a v prostorach DS-J.
Problematika, kterd neni ukotvena v tomto Provoznim tidu, je feSena s ohledem na platnou
legislativu a vnitini pfedpisy organizace Poskytovatele poskytujici sluzby DS-J.

Ucinnost tohoto Provozniho fadu je ode dne zapoéeti poskytovani sluzby DS-J.
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