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1. Zakladni informace

Subjekt/organizace:

Centrum pro zdravotné postizené déti a mladez — SRDICKO
Revoluéni 1845/30 a 1846/32, Litoméfice 412 01

ICO: 70854165

Zastoupeni: Ing. Bc. lvana Humlova, reditelka
Telefon: +420 734 587 051
E-mail: centrumsrdicko@centrumsrdicko.cz

Webové stranky: www.centrumsrdicko.cz

Postihy:

Détska skupina — ZDRAVA SKOLICKA ma kapacitu 15 déti ve véku od 3 do 6 let — misto poskytovani
Revoluéni 1845/30, Litoméfice, véetné oplocené zahrady u organizace

Provozni doba: od 6:00 do 16:00 hodin v pracovnich dnech

Détskd skupina — ZDRAVA SKOLICKA méa formou vnitfnich pravidel nastaveny nize popsany Adaptaéni
proces tak, aby byl smysluplny a ku prospéchu ditéte.

Vnitini pravidla odsouhlasuje rfeditelka, popt. zastupce reditelky. Aktudlni Vnitini pravidla véetné pftiloh
jsou ulozena v $anonu STANDARDY KVALITY PECE DETSKE SKUPINY v konkrétni détské skupiné, kde jsou
pIné k dispozici rodi¢tm, ktefi jsou vidy informovani o pfipadnych aktualizacich. Pokud jsou doplfiovéna
&i upravovana, je pvodni verze ze $anonu vyfiata a vloZena do §anonu ARCHIV STANDARDU KVALITY
PECE DETSKE SKUPINY.

je k dispozici rodi¢im pfijatych déti, zajemcdm o sluzbu détské skupiny a téz Siroké verejnosti.

V ramci vnitfnich pravidel se pecujici osoby vzdy tidi Profesnim a etickym kodexem pecujici osoby
v détské skupiné a dalSimi vnitfnimi pravidly véetné standardu kvality péce.

Vnitfni pravidla jsou pribézné revidovana a dle potreby doplfiovana ¢i upravovana. Pokud se vyskytne
¢i nastane skutecnost, ktera neni ve Vnitfnich pravidlech, je vidy aktudlné zakomponovana. Vedouci
sluZby zajistuji implementaci Vnitfnich pravidel do konkrétni sluzby détské skupiny, vcetné
permanentniho seznamovani pecujicich osob, které maji povinnost Vnitrni pravidla akceptovat. Pecujici
osoby v ramci pribézného absolvovani revize Vnitfnich pravidel, stvrzuji svym podpisem sezndmeni a
aktudlnimi Vnitfnimi pravidly. Kazdy novy zaméstnanec zatazeny na pracovni pozici pecujici osoby
v détské skupiné, je povinen sezndmit se s Vnitfnimi pravidly a toto stvrdit svym podpisem a Vnitini
pravidla akceptovat.

Vnitfni pravidla slouZi jako portfolio v rdmci predavani informaci o zplsobu péce rodi¢lim, ktefi pro své
dité vyuZivaji détskou skupinu. Podpisem smlouvy o poskytovani sluzby détské skupiny rodice stvrzuiji,
Ze jsou povinni se s Vnitfnimi pravidly seznamit.

Vnitfni pravidla jsou téZ k dispozici zajemcim o sluzbu détské skupiny a Siroké verejnosti.

V pripadé nedodrZeni Vnitfnich pravidel ze strany zaméstnancu reditelka organizace, popt. zastupce reditelky
muZe vyvodit proti provinilym pracovnikdim dudsledky dle zakoniku prace (popf. jinych pravnich predpist).

Vysvétlivky:

Détska skupina = Détska skupina — ZDRAVA SKOLICKA — ,,DS-25“
Déti = déti z DS — 2§

Pecujici osoby = pecujici osoby v détskych skupindch

Vedouci

sluzby = vedouci DS - 7§

Dalsi zaméstnanci = zaméstnanci, ktefi zajistuji provoz détskych skupin (napf. provozni pracovnik, kuchafky,
uklizeCky, reditelka, zastupce reditelky)
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2. Sledovani vyvoje ditéte

Sledovani vyvoje ditéte je dlleZitou soucasti prace pecujicich osob pro posouzeni vyvojovych rozdill mezi
jednotlivymi détmi a pro v¢asné zachyceni pfipadnych vyvojovych anomalii tak, aby byl ¢as k jejich moznému

vyrovnani.

Détska skupina — ZDRAVA SKOLICKA sleduje a vyhodnocuje vyvoj ditéte v priibéhu celé dochazky do sluzby, tj. od
3 do 6 let véku ditéte.

Podminky

Klidné a bezpecné prostredi
Pozitivni plsobeni pecujicich osob na vychovu
Zohlednéni véku a schopnosti
Casty kontakt a komunikace pecujici osoby s ditétem
Vhodna motivace, ocenéni vysledkl snahy ditéte
Pravidelné vyhodnocovani pozorovani
Uchovani informaci dle podminek GDPR
Nenasilna pfiprava podminek pro pozorovan
Profesni pfedpoklady pecujicich osob
= pozorovaci schopnost
= znalosti a zkuSenosti
= zdjem
= objektivita posuzovani

3. Zpusoby ziskavani podkladt pro sledovani vyvoje

e Vstupni dotaznik

e Orientacni tabulky schopnosti a dovednosti
e Zaznamovy arch o vyvoji ditéte

e Portfolio

e Pracovni listy

e Grafomotoricka cviceni

e Logicka cviceni

e Pamétova cvieni a basnicky

¢ Didaktické hry a soutéze

e Pozorovani pfivolnych, nefizenych ¢innostech
e Télesna cviceni

e Dechova cviceni

e Rytmicka cviceni

e Pfedmatematicka cviceni

4. Oblasti sledovani vyvoje

e Adaptace

e Hruba a jemna motorika
e Grafomotorika

e Lateralita

e Kresba

e Sluchova percepce

e Zrakova percepce

e Vnimani prostoru

e  Vnimani ¢asu

e Zakladni predmatematické predstavy
e Retavyjadfovani

e Socidlni dovednosti

o Hra

e Chovani
e Kulturni a hygienické navyky
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5. Vstupni dotaznik
Vstupni dotaznik vypliuji rodic¢e. Pecujicim osobam slouzi jako podklad pro ziskani prvotni informaci o ditéti,
které do détské skupiny nastupuje. Dotaznik slouzi jako vychozi bod pro sledovani vyvoje ditéte.

6. Zaznamovy arch o vyvoji ditéte
Zaznamovy arch obsahuje pisemné zaznamy sledovanych oblasti vyvoje ditéte od obdobi adaptace az po
odchod. Hodnoceni vyvoje ditéte probiha u kazdého ditéte zvlast. Po nastupu ditéte se vidy v mésici narozeni
ditéte zaCne vyplfiovat zaznamovy arch, a to véetné zaneseni informaci o priibéhu adaptacniho procesu.
Nasledné, po pll roce, se vypliiuje dalsi novy zaznamovy arch. Hodnoceni vyvoje ditéte tedy probiha jednou za
pul roku, popf. v pripadé potreby vyjimecné i v intervalu kratSim. Jednotlivé zaznamové archy se vkladaji do
Sanonu, kde ma kazdé dité svoji slozku vcéetné portfolia. Timto se ziskdva prehled vyvoje u kazdého ditéte.
Zaznamovy arch o vyvoji ditéte je vypliovan na zdkladé orientacni tabulky schopnosti a dovednosti, které
zohlednuji vék ditéte. Orientacni tabulky slouZi pouze k nahlédnuti pro prehled pecujicich osob v ramci
vypliovani zaznamového archu. V ramci posuzovani vyvoje ditéte je na misté vzdy ke kazdému ditéti pristupovat
individualné.

Pokud pecujici osoby vyhodnoti, Ze dité v nékterych oblastech vyvoje vyrazné zaostdva, taktné upozorni rodice a
pfipadné doporuci navstévu specialisty. Pecujici osoby se domluvi s rodi¢i na postupu a individualné pracuji
s ditétem na rozvoji jeho slabsich stranek.

Zdznamovy arch o vyvoji ditéte a Orientacni tabulky dle véku jsou prilohou tohoto kritéria.

7. Portfolio
Pracovni listy, cvi¢eni a riizné hry pomahaji mapovat pokroky v téchto schopnostech a dovednostech déti:
e verbdlni vyjadfovani
e grafomotorika
¢ hruba a jemna motorika
*  logické mysleni a pamét
e vSeobecné znalosti
e predmatematické predstavy
e rozliSovani barev, tvard
e odhad mnozstvi a délky

Pecujici osoby si ovéruji také zrakové a sluchové vnimani déti, orientaci ve vlastnim télesném schématu, orientaci
na ploSe, pravolevou a prostorovou orientaci déti. Ddle mapuji oblast socidlnich dovednosti, tedy schopnost
komunikovat s cizimi lidmi, respektovat pravidla, samostatné a soustfedéné pracovat.

8. Zaznamenavani ziskanych podkladi
Pro prehlednost zapisuji pecujici osoby vysledky pozorovani do zaznamového archu, ktery je ditéti zaloZzen ihned
po nastupu do nasi détské skupiny a provazi ho az do jeho odchodu. Zaznamy a jejich nasledné vyhodnoceni jsou
provadény dle potieby, zpravidla 2x do roka.
Pti vedeni vSech zaznam( o ditéti je prisné dbano na uloZeni dat podle zasad GDPR.
Aby sledovani bylo objektivni, je k nému potfeba zaznamenat poznatky vSech pecujicich osob. Kazda pecujici
osoba ma jiné schopnosti vnimani a vyhodnocovani vysledkd svych pozorovani. Poznatky se proto od sebe mohou
lisit. Spole¢nym vyhodnocenim pecujicimi osobami se vSak vytvori uceleny obraz stupné vyvoje ditéte. Také
pohled rodic¢d na stuperi vyvoje ditéte je zcela odlisny, nebot jej vhimaji v jiném prostfedi a zejména zkreslenym
rodi¢ovskym pohledem. Peclivé vedené zaznamy také dobre poslouzi v pripadé zmény pecujici osoby.
Sledovani vyvoje je rozdéleno do vékovych kategorii 3 roky, 3 - 4 roky, 4 — 5 let, 5 — 6 let. V kazdé kategorii se
oblast pozorovani specifikuje (viz. zdznamovy arch o vyvoji ditéte).
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9. Metody a nastroje pro mapovani a hodnoceni
e pozorovani umoznuje ziskat Udaje za delSi casové obdobi a sledovat reakce na odlisné podnéty
e rozhovor poskytuje bezprostfedni odpovédi, odhaluje aktualni proZivani ditéte ¢i jeho rodicu
¢ dotaznik obsahuje uzaviené otazky s variantami odpovédi
e zadznamovy arch o vyvoji ditéte obsahuje systém otazek v oblastech, které lze hodnotit s ohledem na vék
¢ analyza vysledk( ¢innosti obnasi rozbory vytvorl ditéte (kresby, stavby, koladze apod.)
¢ sledovanivybéru her, uplatnéni fantazie, soustredéni, motoriky, Uroven komunikace a socialni kontakty
¢ sledovani a analyza pracovnich list(, dle kterych lze vyvoj ditéte zmapovat

Pro rdzné déti je vhodné volit rlizné zpUsoby sledovani. U kaZzdého ditéte je tfeba zaméfit se na néco jiného.
U nékterych déti je treba vést Castéjsi zaznamy.

10. Vyhodnocovani podkladu
Vysledky ziskané z praci a pozorovani spolecné pecujici osoby hodnoti a porovnavaji s pfedchozimi obdobimi a
vyhodnocuji, zda a jakym tempem se dité v riznych oblastech zlepsilo a posunulo. Podle vysledkl maji pecujici
osoby mozZnost zaméfit se na posileni ¢innosti z té oblasti, ve které dité zaostdva, Také se nabizi moznost
upozornit rodi¢e na mozny zdravotni problém, ale i na projevujici se vlohy ¢i talent.
Aby byl posun u déti méfritelny, je tfeba podklady vyhodnocovat po delSim ¢asovém obdobi. Idealni interval pro
porovnani vysledkd je zpravidla padl roku.

11. Doporuceni navstévy u specialisty
Pecujici osoby priibéziné sdéluji rodicim uspéchy a pokroky jejich ditéte. Velmi diskrétné informuji rodice
v pfipadé déle trvajicich vyvojovych odlisnosti. Také v pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte je vhodné
kontaktovat rodice a doporucit ndvstévu u lékare — specialisty, napfr.:

e Pediatr

* ORL

e  Foniatr

+ PPP

e SPC

e Logopedie

e Ergoterapie
* Fyzioterapie

12. Dité se specifickymi potiebami

Déti se sluchovym, zrakovym, télesnym nebo mentalnim znevyhodnénim, ¢i déti s poruchami chovani, maji
specifické potfeby. O tom, zda se jedna o takové dité, rozhoduje vyhradné odborny Iékaf. Pecujici osoby mohou
pomoci véas rozpoznat, zda je potieba pro dité zajistit zvlastni péci. Jestlize pecujici osoby shledaji u ditéte
ptiznaky tomu nasvédcujici, nesdéluji rodi¢im diagndzu, pouze mohou taktné a citlivym zplsobem doporudit
navstévu odbornika. Vzhledem k tomu, Ze Détska skupina — Zdrava skolicka neni uzplsobena na praci s détmi se
specifickymi potfebami, v pfipadé stanovené diagnézy odbornikem pristupuje Poskytovatel k ukonéeni Smlouvy.
Pecujici osoby se snazi podpofit rodice a pomoci jim s hledanim takového zatizeni, které bude potfebam ditéte i
rodi¢ll vyhovovat.

13. Ochrana osobnich tudajt
Veskeré osobni Gdaje a ziskané informace o détech jsou disledné uchovavany v uzamykatelné skfini a podléhaji
utajeni podle podminek GDPR tak aby nemohlo dojit k jejich zneuZziti neopravnénou osobou.

Priloha: Zaznamovy arch Vyvoj ditéte, Orientacni tabulky schopnosti a dovednosti dle véku, Vstupni dotaznik pro
rodice



