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Smérnice o zavedeni vnitiniho oznamovaciho systému k podani oznameni dle zdkona o ochrané
oznamovatell véetné prav oznamovatell

Centrum pro zdravotné postizené déti a mlade? — SRDICKO, pfispévkova organizace

Se sidlem: Revolu¢ni 1845/30 a provozem Revoluc¢ni 1846/32, Predmésti, 412 01 Litomérice
IC: 70854165

(dale jen ,Organizace”)

Clanek |

Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice je vydana v souladu se Smérnici Rady mésta Litoméfice ¢. 3/2023 o vnitfnim
oznamovacim systému a v ndvaznosti na zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell (dale jen
,20Z").

2. Organizace jako prispévkova organizace Mésta Litoméfice s roénim priimérem méné nez 50
zaméstnancu sice nespadd pod zdkonnou povinnost zfidit vnitfni oznamovaci systém dle § 8 odst. 1
pism. b) Z0z, ¢ini tak vSak dobrovolné s cilem zajistit vysoky standard transparentnosti, etiky
a ochrany prav pracovnikd.

3. Utelem této smérnice je stanovit postupy pro podavani, pfijimani a posuzovani ozndmeni
o0 mozném protipravnim jednani, jakoZ i zajistit maximalni moZnou ochranu oznamovatell pred
jakymikoliv odvetnymi opatfenimi.

Clanek Il

Pfedmét oznameni

1. Ozndmeni podle této smérnice obsahuje informace o mozném protipravnim jedndani, k némuz
doslo nebo ma dojit v Organizaci, pro niz oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo
vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v
kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jinou obdobnou ¢innosti, a které:

a) ma znaky trestného cinu,

b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon
100 000 K¢,

c) porusuje zakon o ochrané oznamovatell, nebo

d) porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblastech vymezenych v § 2 odst. 1
pism. d) ZOZ (napf. ochrana spotiebitele, financni sluzby, bezpeénost produktl, ochrana Zivotniho
prostredi, ochrana osobnich udajd apod.).

Clanek

Okruh oznamovatelt

1. Pravo podat ozndmeni ma oznamovatel pouze v pfipadé, Ze se o protipravnim jednani dozvédél
v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné cinnosti pro Organizaci.

2. V souladu s § 9 odst. 2 pism. a) ZOZ Organizace vyslovné vyluCuje pfijimani oznameni od osob,
které pro Organizaci nevykonavaiji praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h)
nebo i) ZOZ. Vnitfni oznamovaci systém je tak pristupny pouze pro:
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a) zaméstnance v pracovnim poméru (vCetné zaméstnancl pracujicich na zdkladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér — DPP, DPC),

b) osoby vykonavajici v Organizaci odbornou praxi nebo staz,

c) uchazece o zaméstnani ¢i stdz, pokud se o protipravnim jednani dozvédéli v ramci vybérového
fizeni Ci predsmluvnich ujednani.

Oznameni od jinych osob (napt. dodavateld, klient(l ¢i verejnosti) nebudou v rdmci tohoto systému
pfijimana.

Clanek IV

Prava oznamovatell a ochrana pfed odvetnymi opatfenimi

1. Oznamovatel, ktery podd oznameni v dobré vite, ma pravo na maximdlni moznou miru ochrany.
Oznamovateli a osobam uvedenym v § 4 odst. 2 ZOZ je zarucena absolutni ochrana pred jakymikoliv
odvetnymi opatfenimi (napf. rozvazani pracovniho poméru, snizeni mzdy, karné opatreni ¢i jina
forma znevyhodnéni).

2. Organizace zajistuje pfisnou davérnost identity oznamovatele a informaci uvedenych v oznameni.
S totoZnosti oznamovatele se smi seznamit vyhradné Prislusna osoba.

3. Oznamovatel ma prdvo volby, zda pro podani oznameni vyuzije vnitfni oznamovaci systém
Organizace, externi oznamovaci systém Ministerstva spravedinosti CR, nebo ucini oznameni
prostfednictvim institutu uvefejnéni. Institut uverejnéni se doporucuje vyuzit az po splnéni
zakonnych podminek vymezenych v § 7 odst. 1 pism. c) ZOZ.

4. Oznamovatel ma pravo byt pisemné vyrozumén o pfijeti ozndmeni do 7 dnl od jeho obdrzeni
PFislusnou osobou.

5. Oznamovatel ma pravo byt pisemné informovan o vysledku posouzeni podaného oznameni
a navrhovanych opatrenich do 30 dn(l od jeho pfijeti. V pfipadech skutkové nebo préavné slozitych Ize
tuto |h{tu prodlouzit az o 30 dn(, nejvyse vsak dvakrat. O prodlouZeni a jeho dlvodech musi byt
oznamovatel pisemné vyrozumén pred uplynutim plvodni Ih{ty.

6. Oznamovatel nemad pravo na poskytnuti kopii spisovych materiall ¢i podkladd tykajicich se Setfeni
PFislusné osoby.

Clanek v

Obsah oznameni

1. Ozndmeni by mélo obsahovat zejména tyto Udaje:

a) datum podani ozndmeni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktnich Udaje oznamovatele, pfipadné jiné Udaje, z nichz
Ize dovodit jeho totoZnost (anonymni ozndmeni nejsou v rdmci tohoto dobrovolného systému
zpracovavana),

c) podrobny popis protipravniho jednani véetné oznaceni osob, vici kterym ozndmeni sméruje (jsou-
li znamy),

d) vymezeni oblasti, kterou jednani porusuje (napft. trestny ¢in, konkrétni prestupek atd.),

e) oznaceni dikazli nebo pfiloh, na jejichz zakladé je oznameni podavano.

Clanek VI

Zpusob podani oznameni

Oznameni Ize podat vnitfnim oznamovacim systémem nasledujicimi zpUsoby:
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1. Pisemné (listinnd forma): Oznameni lze zaslat poStou na adresu sidla organizace nebo predat
osobné pfimo do rukou Pfislusné osoby. Takto podané oznameni musi byt v zalepené obalce
oznacené vyhradné textem: ,, WHISTLEBLOWING — NEOTVIRAT — K RUKAM PRISLUSNE OSOBY“.

2. Elektronicky: Oznameni lze podat na vyhrazenou, zabezpecenou e-mailovou adresu:
oznamovatel@centrumsrdicko.cz (pfipadné na osobni pracovni e-mail Pfislusné osoby, je-li technicky
zajiSténo, Ze do schranky nema pfistup treti osoba). Pfistup k této schrance mé vyhradné Prislusna
osoba.

3. Ustné (telefonicky): Na telefonnim &isle Pfislu$né osoby: +420 778 964 169. Provozni doba pro tyto
Ucely je stanovena na pondéli az patek od 13:00 do 14:00 hod.

4. Ustné (osobné): V kanceldfi zastupkyné teditelky na zakladé predchozi dohody s Pfislu$nou
osobou. O ustnim podani vyhotovi Pfislusna osoba pisemny zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu
oznameni, pfipadné se souhlasem oznamovatele zvukovou nahravku. Oznamovatel ma prdvo se
k zdznamu vyjadrit a podepsat jej.

Clanek vl

Pfislusna osoba a evidence oznameni

1. PfisluSnou osobou pro pfijimani a posuzovani ozndmeni v Organizaci se urcuje:

Jméno a pfijmeni: Radka VelitSova

Funkce: Zastupkyné reditelky

2. Prislusna osoba postupuje pfi vykonu své Cinnosti zcela samostatné, nestranné a je vazana
mlcenlivosti o vSech skutecnostech, o kterych se pfi vykonu této ¢innosti dozvédéla.

3. Pfislusnad osoba je povinna vést v elektronické podobé evidenci Gdajd o pfijatych oznamenich
v rozsahu stanoveném v § 21 Z0OZ (datum pfijeti, jméno oznamovatele, shrnuti obsahu, datum
ukonéeni posouzeni a vysledek). P¥istup k této evidenci ma pouze Ptislu$na osoba. Udaje z evidence
se uchovavaji po dobu 5 let od dne pfijeti ozndmeni.

Clanek viNl
Zavérecna ustanoveni
1. Tato smérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance Organizace.
2. Poruseni povinnosti stanovenych touto smérnici, zejména poruSeni mlcenlivosti o totoznosti
oznamovatele nebo vystaveni oznamovatele odvetnym opatfenim, je povaZovano za zavainé

poruseni pracovnich povinnosti.
3. Tato smérnice nabyva platnosti a U¢innosti dnem jejiho podpisu feditelkou Organizace.

feditelka Organizace

V Litoméficich dne 12. 12. 2025




